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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

PROCESO DE SENSIBILIZACIÓN I.E INTEGRADO DE SOACHA MATRICULAS 2025 

CIUDAD Y FECHA: 

 

I.E INTEGRADO 6 y 14 DE 

NOVIEMBRE 2024 

HORA INICIO: 

8:00 AM  

HORA FIN: 

12:00 M y 14:00 

horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

I.E INTEGRADO  DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

CENTRO INDUSTRIAL Y DE 

DESARROLLO EMPRESARIAL CIDE 

SOACHA   

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:P 

1. Saludo a los aprendices y padres de familia  

2. Sensibilización  

3. Pre Inscripción programa de formación 2025  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar sensibilización programas de formación 2025 

2. Recolectar documentos de los aprendices.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se inicia la reunión con los aprendices de grado 9° y los padres de familia en el aula múltiple de la 

I.E INTEGRADO DE SOACHA, para el proceso de inscripción para el año 2025. 

 

Los programas de formación en el Técnico en la I.E que fueron seleccionados por la directriz de la 

Institución son: 

 

Nombre del Programa Institución Educativa Instructor 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA INTEGRADO DE SOACHA AMANDA GUERREO 

RECURSOS HUMANOS INTEGRADO DE SOACHA DIEGO JESUS SANCHEZ 

CONTABILIZACION DE 
OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS 

INTEGRADO DE SOACHA ANA TERESA RAMIREZ 

ANALISIS DE MUESTRAS QUÍMICAS INTEGRADO DE SOACHA JOSE JAMES MORALES 

OPERACIÓN TURÍSTICA LOCAL INTEGRADO DE SOACHA RODOLFO OSPINA 
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ELECTRICIDAD INDUSTRIAL INTEGRADO DE SOACHA JOHON ALVER HIDALGO 

MANTENIMIENTO 
AUTOMATISMO INDUSTRIAL 

INTEGRADO DE SOACHA IVAN DARIO CALLEJAS 

OPERACIONES DE COMERCIO 
EXTERIOR 

INTEGRADO DE SOACHA FREDY PARRA 

RECREACIÓN INTEGRADO DE SOACHA SEBASTINA GUEVARA 

COCINA INTEGRADO DE SOACHA VIVIANA CUCAITA 

INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS 
DIGITALES 

INTEGRADO DE SOACHA DUVAN CASAS 

OPERACIÓN DE EVENTOS INTEGRADO DE SOACHA RODOLFO OSPINA 

 

 

Dentro de la inscripción se realiza el diligenciamiento de los reportes de aprendices para las 

matrículas del año 2025. Se reporta las inscripciones de la siguiente manera.   

  

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA   24 aprendices  

 

RECURSOS HUMANOS    27 aprendices  

 

CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS       19 aprendices  

 

ANALISIS DE MUESTRAS QUÍMICAS     19 aprendices  

 

OPERACIÓN TURÍSTICA LOCAL        19 aprendices  

 

ELECTRICIDAD INDUSTRIAL         18 aprendices  

 

MANTENIMIENTO AUTOMATISMO INDUSTRIAL       18 aprendices  

 

OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR   27 aprendices  

 

RECREACIÓN    20 aprendices  

 

COCINA     28 aprendices  
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INTEGRACIÓN DE CONTENIDOS DIGITALES    30 aprendices  

 

OPERACIÓN DE EVENTOS      8 aprendices  

 

Se realiza la verificación de los documentos y se les explica a los aprendices con sus respectivos 

acudientes cuales son los documentos para que los diligencien y los puedan entregar en los 

diferentes programas relacionados anterior mente.  

 

Hubo varios aprendices que dejaron los datos en el formulario de inscripción de los diferentes 

programas  y que después  entregarían los respectivos documentos.   

 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza la sensibilización a los aprendices de grado 9°, se orienta proceso de formación y se 

explica de los técnicos para la matricula del año 2025. 

 

Se les informa a los aprendices que los que no entregaron los respectivos documentos completos 

se vuelve a pasar por ellos el día jueves 14 de noviembre en la jornada de la mañana y la tarde.   

 

Se hace la respectiva verificación con la lista de los aprendices matriculados en la I.E en las dos 

jornadas.  

Se le informa la coordinadora CLAUDIA MORENO y ella informa que los aprendices ya la siguiente 

semana solo asisten los que tiene que entregar trabajos y que esa verificación se deja para el 

próximo año cuando los estudiantes regresen a la I.E. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Proceso de matriculas 

año 2025 grado 9° 

6 y 14 DE NOVIEMBRE 

2024 

RODOLFO OSPINA 

VERA (ENLACE I.E) e 

INSTRUCTORES SENA 

CIDE SOACHA  

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

AMANDA GUERREO SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

DIEGO JESUS 

SANCHEZ 
SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

ANA TERESA 

RAMIREZ 
SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

JOSE JAMES 

MORALES 
SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

JOHON ALVER 

HIDALGO 
SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

IVAN DARIO 

CALLEJAS 
SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

FREDY PARRA SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

SEBASTINA 

GUEVARA 
SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

VIVIANA CUCAITA SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

DUVAN CASAS SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

RODOLFO OSPINA 

VERA 
SENA CIDE 

SOACHA  

SI    

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 




